MESTSKA CAST
BRATISLAVA-PODUNAIJSKE BISKUPICE

Trojicné namestie 11, 825 61 Bratislava

Vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie:
»Personalista /mzdovy tctovnik”
Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava — Podunajské Biskupice

Zakladna zlozka mzdy:

V zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme — v zavislosti od praxe + moznost priznat mesacény osobny priplatok v zavislosti od
skusenosti uchadzaca (predpokladany nastupny plat je odhadovany vo vyske €1 600,00-€1 800,00)

Ramcova napln prace:

vypracovava podklady pre tvorbu a ¢erpanie rozpoc¢tu mestskej,

vedie evidenciu osobnych spisov pracovnikov,

samostatne zabezpecuje a spracovava naro¢nud mzdovu agendu,

vedie kompletnu pracovnu agendu tykajucu sa uzatvarania, zmien a skoncenia pracovného
pomeru na zaklade pracovnej zmluvy, ako aj na zédklade dohod o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru,

zarad'uje zamestnancov do platovej triedy a podla priznanej praxe do platového stupna,
zabezpecuje vypocet miezd zamestnancov,

zabezpecuje likvidaciu nemocenskych davok,

vykondava odvody poistného zdravotného (ZP), socidlneho (SP), preddavkov na dari a dane (DU)
a odvody zrazok zo mzdy — p6zicky, sporenie, vyzivné a pod.,

vystavuje mesacné vykazy odvodov pre ZP, SP, prehlady a hlasenia o odvedenej a vyuctovanej
dani pre DU a v rdmci moZnosti zabezpeduje i elektronické zasielanie tudajov,

vykonava ro¢né zuctovanie dane v zmysle platného zakona o dani z prijmov,

vykondva ro¢né zuctovanie odvodov do zdravotnych poistovni v zmysle platnej legislativy,
poukazuje mzdu, alebo jej ¢ast, uréend zamestnancom na ich osobné uUcty,

vedie evidenciu mzdovych listov,

vedie evidenc¢né listy dochodkového zabezpecenia v zmysle platného zakona,

na vyziadanie vyhotovuje podklady k Ziadostiam o déchodok a iné potvrdenia,

spracovava Statistické vykazy tykajluce sa pracovnikov a miezd,

priebezne sleduje a aplikuje zmeny v legislative tykajuce sa personalistiky a miezd,

vedie persondlnu a mzdovu agendu podla druhu a pripravuje ich na archivaciu,

elektronicky komunikuje s prislusSnymi organizdciami a zasiela vykazy v zmysle platnych
zakonov,

spolupraca pri kontrolach, priprava podkladov pre auditora, hlavného kontroléra a iné
inStitucie podla platnej legislativy

Kvalifikacné predpoklady:

stredoskolské s maturitou
nadstavbové/vyssie odborné vzdelanie
vysokoskolské vzdelanie I. stupna
vysokoskolské vzdelanie II. stupna
pozadovana prax minimalne 1 rok

Vzdelanie v odbore:

mzdové uctovnictvo



MESTSKA CAST
BRATISLAVA-PODUNAIJSKE BISKUPICE

Trojicné namestie 11, 825 61 Bratislava

Dal3ie poziadavky :

znalost a orientacia v prislusnych pravnych predpisoch

mzdové uctovnictvo — pokrocily

organiza¢né schopnosti, samostatnost, spolahlivost, flexibilita

znalost a skusenosti v oblasti prace v samosprave, vyhodou

znalost prace s pocitatom /MS Office

osobné a mordlne predpoklady

inovacny a tvorivy pristup k rieSeniu problémov, zodpovednost, rozhodnost, bezihonnost,
dobré komunikaéné schopnosti

Zoznam pozadovanych dokladov:

overena kdpia dokladu o najvysSsom dosiahnutom vzdelani

profesijny Zivotopis

prehlad o doterajsej praxi so stru¢nym popisom pracovnych ¢innosti

pisomny suhlas uchddzaca k poufZitiu osobnych Udajov pre potreby vyberového konania v
zmysle zdkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tGdajov

Datum a miesto podania Ziadosti spolu s poZzadovanymi dokladmi:

do 27/02/2026 (12.00 hod.) na adresu:
Miestny Urad Bratislava — Podunajské Biskupice
Troji¢né ndm. €. 11

821 06 Bratislava

(s oznacenim ,,Vyberové konanie uctovnik”)

alebo elektronicky na adresu: sekretariat@mupb.sk

Predpokladany nastup na obsadenie pozicie: dohodou /mozny nastup ihned

Ing. Roman Lamos, MBA
starosta
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