KNIZNICNY A VYPOZIENY PORIADOK MIESTNEJ KNIZNICE
PODUNAJSKE BISKUPICE

V zmysle § 16 ods. 10 zékona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o0 zmene a doplneni zékona &. 206/2009 Z.
z. omuzeach ao galériach ao ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej
narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona &. 38/2014 z.
z. avzmysle ¢l. 17 bod 3. pism. m) abod 4. Organizaéného poriadku Mestska &ast Bratislava —
Podunajské Biskupice, Oddelenie kultiry a $portu vydava tento Kniznicny a vypozicény poriadok.

Zriad'ovatel kniZnice Mestska Cast’ Bratislava — Podunajské Biskupice
Sidlo: Trojiéné namestie 11, 825 61 Bratislava
ICO: 00 641 383
DIC: 2020943782
V zastupeni: Ing. Roman Lamos§, Starosta
CL. 1

Poésobnost’ Knizni¢ného a vypoziéného poriadku

1. Knizniény poriadok Miestnej kniznice Podunajské Biskupice (dalej len ,kniznica"),
ktorého stcastou je VypoZiény poriadok a priloha &. 1: Cennik poplatkov a sluZieb
kniznice, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouZivatelov.

2. Kniznica zabezpeci uverejnenie Knizniéného a vypoziéného poriadku vratane Cennika
poplatkov a sluzieb kniznice na viditelnom mieste vo svojich priestoroch.

3. Miestna kniznica Podunajské Biskupice je univerzalnou verejnou kniznicou, ktorej
zriadovatelom je Mestska ¢ast' Bratislava - Podunajské Biskupice.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizniéno-informacnych sluzieb

(dalej aj ako ,sluzieb) ainformaénych technolégii zabezpe&ovat slobodny pristup
k informaciam.
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Cl. 2
Zavdznost’' Knizniéného a vypoziéného poriadku
1. KniZni¢ny poriadok je zavéazny pre pracoviska : Latoricka 4, Biskupicka 1
Vypozicny ¢as je na oboch pracoviskach rovnaky :
Pondelok, Streda, Stvrtok : 12:00 — 18:00
Utorok : 10:00 — 16:00
Piatok : 12:00 — 16:00

CL.3
Knizni¢ny fond
1. Knizniény fond kniZnice tvoria :
a) primarny fond : knihy a periodika
b) sekundarny fond : online katal6g v elektronickej verzii

2. Fondy a zariadenie kniZnice st majetkom Mestskej Gasti Bratislava - Podunajské
Biskupice. Kazdy pouZzivatel je povinny chranit ho a nesmie ho poskodzovat.

CL4
Sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje zakladné a Specidlne knizniéno-informaéné sluzby. Zakladné
sluzby su bezplatné.

2. Zakladné sluzby kniznice su :

a) absencné a prezencné vypoziéné sluzby,

b) poskytovanie astnych bibliografickych a faktografickych informacii,
c) bezplatny pristup na internet,

d) spristupnenie online katalogu.

3. Specialne sluzby st poskytované za uhradu podfa Cennika poplatkov a sluzieb
kniZnice Priloha €. 1.

4, Specialne sluzby kniznice st :

a) rezervacie pozadovanych knizniénych dokumentov.
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5. Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych a telefonickych poZiadaviek
pouZivatelov ako ipoZiadaviek zaslanych elektronickou postou a prostrednictvom
elektronického online katalégu.

ClL.5
Pristupnost’ kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby vzmysle zasad vSeobecného pristupu obd&anov
k informaciam a dokumentom.

2. Registrovany pouzivatel mé na zaklade platného preukazu pouzivatela pristup do
verejnych priestorov kniznice.

Cl.6
Zakladné prava a povinnosti pouzivatela kniznice

1. Pouzivatel je povinny dodrZiavat Knizni€ny a vypozi¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi
pracovnikov kniznice.

2. Pouzivatel je povinny odkladat si tasky a kabat na vyhradenom mieste. V priestoroch
kniznice zachovava ticho, poriadok a Cistotu.

3. Vstup do kniznice nie je povoleny osobam pod vplyvom alkoholu a inych omamnych
latok.

4. Vo verejnych priestoroch kniZnice je zakazané konzumovat potraviny, alkohol a fajgit.
5. Rovnako sa zakazuje pouzivat mobilné telefony spésobom, ktory by rusil ostatnych.
6. Z prava vyuzivat sluzby kniznice je doCasne vyliceny pouzivatel :

a) ktory trpi infekénym ochorenim,

b) ktory nespifia zakladné normy spolo&enskej etikety v priestoroch kniznice.

CL7
Registracia pouzivatela
1. Registrovanym pouzivatelom sa moze stat' :

a) obcan Slovenskej republiky
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b) osoba inej statnej prisluSnosti, ktora ma povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v SR a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo Uzemnej pdsobnosti
kniZnice.

2. Zaujemca sa stane registrovanym pouzivatelom kniznice vydanim Preukazu
pouzivatela po vyplneni prihla8ky a po Ghrade registracného poplatku podfa Cennika
poplatkov a sluzieb kniznice Priloha ¢. 1.

3. Podpisanim prihlasky novy pouZivatel vyjadruje sthlas s pouzitim svojich osobnych
Udajov a zarover sa zavazuje pinit ustanovenia Knizni¢ného a vypoziéného poriadku.

Prihlaska pouzivatela musi obsahovat Citatelné udaje o pouzivatelovi :
a) meno a priezvisko

b) adresa trvalého bydliska

c) den, mesiac, rok a miesto narodenia

d) &. OP

e) telefénne Cislo

f) emailova adresa

g) vzdelanie (ZS, SS, VS)

h) registracné Cislo pouzivatela (uvedie pracovnik kniznice)

Prihlaska pre pouzivatela do 15 rokov musi obsahovat ¢itatelné Gidaje o pouZivatelovi
a jeho zakonnom zastupcovi :

a) meno a priezvisko dietata a jeho zakonného zastupcu

b) adresa trvalého bydliska dietata a jeho zakonného zastupcu

c) def, mesiac, rok a miesto narodenia dietata a jeho zakonného zastupcu
d) €. OP zakonného zastupcu dietata

e) telefonne Cislo zakonného zastupcu dietata

f) emailova adresa zakonného zastupcu dietata

g) vzdelanie (ZS, SS)

h) registracné Cislo pouzivatela (uvedie pracovnik kniznice)

4. V pripade hromadnej registracie ziakov zakladnych $kél nesie zodpovednost za
spravne vyplnenie prihlaSok na registraciu pedagog.
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5. Kniznica sa zavézuje dodrziavat ustanovenia tykajice sa ochrany a spracovania
osobnych Udajov zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tGdajov.

Cl. 8
Preukaz pouzivatela

1. Preukaz sa vystavuje :

a) obanom SR po predloZeni ob¢ianskeho preukazu (dalej len ,OP*), ktory nie je mozné
nahradit' Ziadnym inym dokladom,

b) osobam pred doviSenim 15 roku Zivota v sprievode rodi¢a alebo iného zakonného
zastupcu, ktory predlozi svoj OP,

c) osobe inej $tatnej prisluSnosti po predloZeni povolenia k pobytu na Uzemi SR
a cestovného pasu,

d) studenti si mézZu uplatnit zfavu z registraéného poplatku po prediozeni preukazu

Studenta (alebo indexu), pripadne potvrdenia o navsteve skoly u stredogkolakov podia
Cennika poplatkov a sluZieb kniznice - Priloha &. 1,

e) zdravotne tazko postihnuti (dalej len ,ZTP*) si mézu uplatnit zlavu z registracného
poplatku po predioZeni preukazu ZTP podla Cennika poplatkov a sluZieb kniZnice -
Priloha €. 1.

2. Preukaz pouZivatela je vystaveny na obdobie 1 roka (kalendarny alebo bezny rok -
365 dni, s ohladom na nastaveny systém v kniznici).

3. Za vystavenie a obnovenie preukazu pouZivatela sa plati registracny poplatok podia
Cennika poplatkov a sluZieb kniznice - Priloha ¢&. 1.

4. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika :
a) odhlasenim,

b) neobnovenim &lenstva (v novom kalendarnom roku alebo po uplynuti roku - 365 dni
s ohfadom na nastaveny systém v kniZnici),

c) hrubym porusenim Knizniéného a vypoZiéného poriadku.

5. Pouzivatel, ktorému bolo odobraté Elenstvo v zmysle Cl. 8 ods. 4 pism. ¢) sa neméze
opat stat’ clenom kniznice.

6. Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.
7. Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviiuje pouzivatela vyuzivat v8etky sluzby

kniznice.
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8. Preukaz pouZivatela je neprenosny. MéZe ho pouzivat iba osoba, na ktorej meno bol

vystaveny. Pracovnik kniZznice ma pravo kedykolvek si vyziadat OP pouzivatefa na
overenie totoznosti.

9. Za dosledky zneuZzitia preukazu pouzivatela zodpoveda jeho drzitel. Stratu je povinny
ihned' oznamit kniZnici. Novy preukaz sa vystavuje po predloZeni dokladov uvedenych
vCl. 8 ods. 1 Knizni¢ného a vypoziéného poriadku. Za vydanie nového preukazu
pouzivatela z dévodu straty alebo poskodenia je stanoveny poplatok podla cennika
poplatkov a sluzieb kniZnice — Priloha &. 1.

10. PouZivatel je povinny bezodkladne oznamit’ zmenu mena, bydliska a vydanie nového
OP. V pripade ak je kniznica nitena zistovat tieto idaje sama, pouZivatel hradi naklady
s tym spojené podla Cennika poplatkov a sluZieb kniznice — Priloha &. 1.

Vypozicny poriadok
CL9
Druhy vypozic¢iek

1. Kniznica vypozi¢iava knizniéné dokumenty v stlade so svojim poslanim a charakterom

verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami a poZiadavkami na ochranu knizni&ného
fondu.

2. Knizni€né dokumenty sa poZiciavajl absenéne a prezenéne.

3. Vypozitiavanie kniznicnych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.
4. Absencne sa nepoziCiavajl tieto knizniéné dokumenty :

a) knizni¢né dokumenty z priruénych fondov,

b) knizniéné dokumenty z fondov &itarne a $tudovne.

Cl.10
Zasady vypozi¢iavania
1. Knizni¢né dokumenty sa poziciavaju iba po predloZeni platného preukazu pouzivatela.

2. Pouzivatel si mbZe naraz absencne vypoziGat najviac 5 kniznicnych dokumentov,
detsky pouzivatel 4 kniZnicné dokumenty.

3. Detom do 15 rokov je umozZnené pozigiavat si kniZniéné dokumenty vyluéne
z detského oddelenia.
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4. Vypozitna lehota kniZnicnych dokumentov je 30 kalendarnych dni, periodik 7
kalendarnych dni. KniZnica vSak v pripade potreby méZe poZiadat o skratenie Vypozicnej
lehoty.

5. Vypozienu lehotu mozno predizit, ak oto pouzivatel poziada pred jej uplynutim.
VypoZiénl lehotu mozno prediZit najviac jedenkrat o 30 kalendarnych dni od datumu
prediZenia.

6. VypoZiénd lehotu nemozno predizit, ak :

a) pouzivatel porusil Knizniény a vypoziény poriadok,

b) dokument si rezervoval iny pouzivatel,

¢) ma pouzivatel vypozi¢ané knizné novinky vo fonde kniZnice.
7. Predizenie vypozitnej lehoty sa povazuje za novu vypozi¢ku.
8. Najnovsie Cisla periodik sa vypozi¢iavaju len prezenéne.

9. Pouzivatel ma moznost vyuZit Specidlnu sluzbu rezervacia knizni¢nych dokumentov,
spoplatnenti podfa Cennika poplatkov a sluZieb kniznice Cl. 4 ods. 4 pism. a).
Pozadovany dokument bude rezervovany 7 kalendarnych dni.

10. Za svojvolné prekro€enie vypoZiénej lehoty/ nedodrzanie vypoziénej lehoty vznika

pouzivateflovi povinnost zaplatit' sankéné poplatky podia Cennika poplatkov a sluZieb
kniznice - Priloha ¢. 1.

Cl. 11
Zodpovednost' za vypozi¢any dokument

1. Pouzivatel je povinny :

a) pri vypoZiciavani si dokument prezriet a vietky nedostatky ihned oznamit. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskér zistené poskodenia a musi ich uhradit,

b) vratit dokument v stave v akom ho prevzal.
Cl. 12
Vymahanie nevratenych vypoziéiek

1. Za nedodrZanie vypozicnej lehoty vznika pouZivatefovi povinnost zaplatit sankéné
poplatky podla Cennika poplatkov a sluZieb kniZnice - Priloha &. 1 a to bez ohladu na to,
Ci bol upominany, alebo nie. Kniznica vyda o zaplateni doklad.

2. Kniznica posiela pouZivatelovi maximaine 3 upomienky. Po zaslani prvej upomienky
ma pouzivatel az do vyrovnania si zavazkov voéi kniZnici poskytovanie dalich sluzieb
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pozastavene. Tretou upomienkou je pokus o zmier a sankény postih v hodnote suéty
vSetkych troch upomienok podfa Cennika poplatkov a sluZieb kniznice - Priloha &. 1.
Pouzivatefovi vznika povinnost' zaplatit' sank&né poplatky vratane nakladov spojenych
s upominanim podfa Cennik poplatkov Slovenskej posty.

3. Po bezvyslednom upominani pristlpi zriadovatel kniznice Mestska ¢ast Bratislava -
Podunajské Biskupice k vymahaniu pohladavok v zmysle zakona sidnou cestou. Pri
sudnom vymahani hradi pouZivatel, resp. jeho zakonny zastupca finanéné nahrady za
knizni¢né dokumenty vSetky naklady spojené s upominanim a stdne trovy.

Cl.13
Straty a nahrady

1. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poskodenie alebo stratu
knizniéného dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit' $kodu v zmysle ustanoveni
Knizniného a vypozi¢ného poriadku.

2. O poskodeni, jeho rozsahu alebo strate kniZzniéného dokumentu sa vytvori
zaznam, ktorého sUcastou bude presne uvedeny termin lehoty a spdsob akym sa
pouzivatel zavézuje k ndhrade Skody v zmysle Knizniéného a vypoziéného poriadku
alebo podla Cennika poplatkov a sluZieb - Priloha €. 1.

3. Kniznica pozaduje nahradu $kody :

a) vytlackom toho istého knizniéného dokumentu v rovnakom vydani (s ohfadom na
konkrétny knizniény dokument podra rozhodnutia kniznice),

b) vytlackom toho istého knizni¢ného dokumentu v inom vydani (s ohfadom na konkrétny
knizni¢ny dokument podla rozhodnutia kniznice),

¢) nahradenim knizni¢ného dokumentu inym knizniénym dokumentom (s ohfadom na
konkrétny knizni€ny dokument podra rozhodnutia kniznice),

d) finanénou nahradou podra Cennika sluZieb a poplatkov kniZnice - Priloha &. 1.
Cl. 14
Ochrana osobnych tdajov &itatela
1. Osobné ddaje su spracované vlastnymi zamestnancami kniznice manualnym a
automatizovanym spésobom. Kniznica spracovava iba pravdivé a presné osobné Udaje,

ktoré za tymto icelom overuje v stlade so zakonom &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorsich predpisov.

2. Ugel spracovania osobnych udajov Citatela:
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-~ poskytovanie sluzieb,

vedenie presnej evidencie o vSetkych transakciach realizovanych vo vztahu

k Citatelovi,

~ ochrana majetku kniZnice, najma knizni¢ného fondu uréeného k absen&nému
vypoziciavaniu mimo priestorov kniznice,

» naplnenie povinnosti kniZnice vyplyvajicich zo vSeobecne zavaznych predpisov,
najma zo zakona €. 126/2015 Z. z. o knizniciach, zakona & 431/2002 Z. z. o
uctovnictve, zakona ¢. 185/2015 Z. z. o autorskom prave.

3. Kniznica spracovava nasledovné osobné udaje gitatela:

a) zakladné identifikacné udaje Citatela (meno a priezvisko, adresa trvalého bydliska,
prechodna kontakina adresa, datum narodenia, é&islo osobného dokladu, ktorym bola
overena totoznost' Citatela a spravnost' identifikaénych tdajov). Tieto udaje je Citatel
povinny uviest pri spracovani v evidencii kniznice, pokial chce vyuzivat sluzby knisnice
v plnom rozsahu. Ob¢&an, ktory neda suhlas k spracovaniu zakladnych identifikacnych
udajov, nemoze vyuzivat sluzby kniznice. Zakladné identifikaéné tdaje Gitatela overuje
kniZnica pri registracii, pri kazdom prediZeni platnosti &itatelského preukazu a pri kazdej
zmene ktoréhokolvek z uvedenych udajov,

b) kontaktné tdaje Citatela (telefonne &islo, e-mailova adresa)

c) sluZzobné udaje (poznamky, tdaje o poslanych upomienkach, priestupkoch a zakazoch
Citatela), ktoré ovplyviiuji podmienky prediZzenia alebo zrugenia &itatelského preukazu.

4. Spdsob spracovania a uloZenia osobnych udajov &itatela:

a) na originalnom tlaive (prihlaska citatela). Toto tladivo sa uklada v sluZobnych
priestoroch, kde maju pristup len zamestnanci kniznice, ktori s uvedenym tlacivom

pracuju v ramci svojich pracovnych povinnosti.

5. Zamestnanec je povinny:

a) spracovavat osobné tdaje vyhradne v ramci svojej pracovnej naplne a dloh, ktoré mu
boli stanovené zodpovednym vedUcim zamestnancom pracoviska,

b) dbat' na spravnost' spracovavanych osobnych tdajov a overovat' ich podla dokladov
na to urenych,

c) vystrihat' sa akéhokolvek spravania, ktoré by mohlo viest k neopravnenému pristupu
tretej osoby k osobnym tdajom pouzivatelov kniZnice,
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d) bezprostredne hlasit svojmu veducemu kazdu staznost, ktori itatel poda ustne alebo
pisomne v sUvislosti s ochranou svojich osobnych tdajov,

e) zachovavat' mi€anlivost o osobnych Udajoch a bezpecnostnych opatreniach aj po
skonceni pracovného pomeru v kniznici.

6. Zamestnanec kniznice nesmie:

a) oznamovat komukolvek svoje pristupové hesla alebo kody do kniznigno-informaéného
systému kniznice,

b) oznamovat nepovolanym osobam informacie o bezpecnostnych opatreniach na
ochranu fondu,

¢) dovolit pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde st osobné Udaje spracovavané
a ukladané,

d) nahlas oznamovat' osobné (daje vo verejnych priestoroch kniZnice, ak si to dotknuta
osoba vyslovne neziada,

e) umoznit nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnosti a databazy, ak obsahuju
osobneé udaje pouzivatelov.

7. Kniznica spracovava osobné Udaje gitatela po podpisani prihlasky citatela. Citatel
svojim podpisom prejavi sthlas so spracovanim osobnych udajov nad ramec zakona.
Osobné Udaje Citatela kniznica uchovava, pokial &itatel nepoziada o ich zrugenie alebo
pokial platnost’ jeho preukazu nebola obnovena. Po uplynuti dvoch rokov kniznica
pozaduje zmiuvny vztah za ukonéeny a osobné Gdaje zlikviduje skartaciou originalneho
tlaCiva (prihlasky citatela) v stlade s Registratdrnym poriadkom kniZnice.

8. Ak Citatel zisti, ze doslo k poru$eniu povinnosti zo strany kniznice, ma pravo ziadat
okamzZitti napravu, pripadne sa obratit na Urad pre ochranu osobnych Udajov Slovenskej
republiky so Ziadostou o zabezpecenie opatreni k naprave.

¢l. 15

Zaverecné ustanovenia

1. Vynimky z tohto knizni¢ného poriadku povoluje veduca kniZnice.

2. Ak Citatel kniznice porusi ustanovenia tohto knizniéného poriadku zavaznym
spoésobom, zamestnanec kniZnice ho na to upozorni a spise o udalosti zaznam. V pripade
opatovneho porusenia rozhodne vedlca kniznice o zbaveni &itatela doasného alebo
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trvaleho Clenstva v kniznici (odobratie preukazu) a o zakaze jeho vstupu na vsetky
pracoviska kniznice. Podobne sa postupuje v pripade pouzivatelov a navstevnikov
kniznice.

3. V pripade potreby je kniznica opravnena riesit' spravanie Citatela, pouzivatela ¢i
navstevnika v stcinnosti s Mestskou policiou Bratislava alebo s Policajnym zborom
Slovenskej republiky.

4. Tymto sa rusi platnost doterajdieho Knizniéného poriadku Miestnej kniznice
Podunajskeé Biskupice zo diia 05.maja 2009.

5. Tento knizni¢ny poriadok a vypoziény poriadok nadobuda G&innost diia 1. jula
2023.

V Bratislave, diha 28.6.2023
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Priloha €. 1 Knizni¢ného a vypoziéného poriadku Miestnej kniznice

Podunajské Biskupice

Cennik poplatkov a sluzieb Miestnej kniznice Podunajské Biskupice

Platny od 1.7.2023 pre pobocky Latoricka 4 BA, Biskupicka 1 BA

Zriadovatel kniznice: Mestska ¢ast’ Bratislava — Podunajské Biskupice
Sidlo: Trojicné namestie 11, 825 61 Bratislava
ICO: 00 641 383
DIC: 2020943782
V zastupeni: Ing. Roman Lamos - starosta mestskej ¢asti
Cl. 1
Poplatky

1. Registracné poplatky na rok :

a) Dospeli - 10€

b) Studenti, seniori od 60 rokov, ZTP - 7€
c) Detido 15 rokov - 5€

Cl.2
Sankéné poplatky
1. Duplikat ¢lenského preukazu pouZivatela :
a) v pripade straty alebo poSkodenia - 1€
2. Nedodrzanie vypoziénej lehoty : Cl. 12 - Knizniéného a vypozi¢ného poriadku

a) |. upomienka (po uplynuti 30 diiovej vypoZicnej lehoty) (prostrednictvom email spravy)
- 2€

b) Il. upomienka (po uplynuti 60 diiovej vypozitnej lehoty) (prostrednictvom email spravy)
- 3€
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c) Ill. upomienka (po uplynuti 90 dfiovej vypoZicnej lehoty) (doporuéeny list Slovenska
posta) - 5€

3. Poskodenie Ciarového kadu :

a) v kniznicnom dokumente - 2 50€

4. Poplatky/ finan¢né nahrady za poskodenia a straty knizniéného dokumentu :
Cl. 11, Cl. 12, Cl. 13 - Knizniéného a vypoziéného poriadku

a) dokumenty vydané do roku 1990 - péatnasobok obstaravacej ceny

b) dokumenty vydané po roku 1990 - trojnasobok obstaravacej ceny

¢) najnovsie vydania dokumentov - obstaravacia cena

CL3
Manipulacné poplatky

1. Manipulacny poplatok za jeden knizni¢ny dokument pri strate a poskodeni knizniéného
dokumentu - 2€

2. Manipulacny poplatok za vystavenie tretej upomienky - 2€

3. Manipulacny poplatok za vystavenie duplikatu preukazu pouzivatela z dévodu straty -
1€

4. Manipulacny poplatok za zistovanie neoznamenych zmien v osobnych udajoch
pouZivatela - 5€

5. Speciaine sluzby kniZnice :

a) rezervacia poZadovanych dokumentov po dobu 7 kalendarnych dni, manipulaény
poplatok za jeden kniZni¢ny dokument - 0,50€
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